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RESUMEN

En esta comunicacion se expondra una forma, por supuesto no la Unica, de planificar una
enseflanza semipresencial de tipo tecnoldgico. Estas ensefianzas semipresenciales, es decir con
alguna clase presencial y que por tanto estan a medio camino entre las ensefianzas tradicionales y
las mas innovadoras a distancia, atnan las ventajas e inconvenientes de los dos métodos,
siguiendo su organizacion, desarrollo y confeccion de material pautas sustancial mente diferentes
ala delos métodos tradicionales.

1. Introduccién.

La ensefianza semipresencial y no presencial hairrumpido con fuerza en los Ultimos afios. La
idea de cursar estudios a distancia, sin moverse de casa, compaginandolos con €l trabajo e
incluso sin alejarse de la familia, ofrece unas posibilidades inéditas y desconocidas hasta el
momento.

Aungue es cierto que algunas voces han afirmado que a esta modalidad de estudio “le sobra
tecnologia y le falta humanidad y contacto fisico”, no es menos riguroso indicar las ventajas
gue conlleva para tantas personas que por diversas circunstancias les ha estado negado su
acceso, algunos de estas ventajas son:

o Personas algadas de centros de estudio, y solo por esta razon, con pocas posibilidades de
acceder aellos.

e Personas adultas con trabgjo y responsabilidades, en las cuales |la asistencia reglada por
unos horarios fijos les resulta del todo imposible.

La ensefianza a distancia es mas bien un modelo educativo respetuoso con las caracteristicas y
circunstancias de las personas. Su adaptable metodologia unida a las miltiples posibilidades
didécticas que ofrece el actual nivel de desarrollo tecnolégico, es capaz de superar |as barreras
espacio-temporales con la intencién de configurar un entorno de aprendizaje en el que todos
puedan compartir tanto sus conocimientos a distancia, como contribuir a que otras personas
también encuentren sus oportunidades de aprendizaje.

2. Consider aciones gener ales.
Partimos de unos requisitos previos para justificar este tipo de ensefianza:

e La proyeccion de estos estudios estara dirigida a personas con perfiles netamente
tecnol bgicos.
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e Estara orientada a personas sustancial mente diferentes, tanto por su procedencia como por
laformacién anterior recibida: normalmente estara dirigida a personas adultas y, por tanto,
con poco tiempo para asistir a clase.

e Las actividades no presenciadles permitirdn desde zonas aejadas adquirir los
conoci mientos necesarios para superar |os estudios.

e La evaluacion continua permitird que el estudiante disponga de unas posibilidades de
trabgjo continuas que serén recompensadas en la nota final. Estas actividades tendran
fechasdeinicioy final prefijadas.

Pero seran necesarios, por otra parte, unos requisitos minimos tanto por parte de los alumnos
como de los docentes, para ello sera basico qué:

e Las herramientas informaticas sean simples y comunes. Asi se conseguira que estas no se
interpongan entre profesores y alumnos.

e Serd necesario unos protocolos, tanto docentes como tecnol 6gicos. Estos protocol os serén
comunes alos alumnos y docentes.

Las estrategias docentes serdn muy criticas, sobretodo en lo concerniente a

e Creacion de una guia docente detallada, que préacticamente sera una planificacién (con
fechas, horas de dedicacion, puntuaciones, material docente, etc.) del curso entero.

e Desarrollo de material docente, plan de actividades propuestas, seguimiento y evaluacion
continuada, objetivos finales y volumen de contenidos.

Es muy importante prestar la maxima atencion a lo propuesto en este Ultimo apartado, de no
ser asf, con un planteamiento incorrecto se entraria en una fase de abandono por parte de los
alumnos muy elevada, 1o que podriallevar a fracaso del proyecto educativo.

Tampoco debe olvidarse que una de |as partes mas esenciales se corresponde con el material
educativo. Este a grandes rasgos debera de:

e Disponer de unacalidad, tamafio y contenido adecuado al proyecto.

e FEvitar las duplicidades, esto llevaria a aumentos de costo innecesarios y a un menor
rendimiento educativo.

e Siempre se utilizara preferentemente material exclusivo propio de las asignaturas. La
utilizacién de material externo se evitard en lo posible, utilizandose de forma puntual
como material de apoyo o complementario.

3. Puesta en marcha.

La actividad docente semipresencial implica que € alumno se encontrara con tres tipos
especificos de asignaturas: unas no presenciales sin asistencia a clase, otras que de forma
combinada estaran repartidas entre clases presenciales y trabgjos a distancia, y finamente
otras con précticamente toda la docencia presencial. Esta oferta difiere pues de las ensefianzas
tradicionales en las cuales € aumno asiste regularmente a clase y de las ensefianzas a
distancia, donde el alumno solo asiste a reuniones de carécter orientativo o parala resolucion
de dudas puntuales. Por tanto, estos estudios deberdn de contar con material de estudio
adecuado a sus necesidades que seré competencia de |os profesores de cada materia.
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Otro aspecto distintivo es la implantacion de un sistema de evaluacién continua, de
seguimiento voluntario por parte del alumno y con una participaciéon en la nota final de la
asignatura.

Finalmente existiran tres tipos de profesores, para la correcta adecuacion de estas modalidades
de estudio:

e Losautores del material:

Para realizar la puesta en marcha de un proyecto de educacion semipresencial es necesario
adaptar una serie de aspectos referentes a la estructura que regira posteriormente los estudios,
paraello serd necesario:

e Crear una comision para adaptar el plan de estudios.

e Elaborar un proyecto operativo de adaptacién que constara de: un andlisis de estudiantes y
de un plan docente general, dentro de este plan docente general seraimportante:
e Crear unas asignaturas.

Definir los objetivos establecidos por |as asignaturas.

Relacién entre asignaturas.

Jornadas presenciales.

Aparte, cada asignatura debera ser tratada, de forma individual, como minimo de los
siguientes aspectos:

Estimacién de la carga de trabajo por médulo.

Actividades individualesy colectivas.

Material de estudio.

Objetivosfinales.

Planificacién temporal de clases presencialesy no presenciales.
Cadlificaciones.

Normativa basica.

En base a la aceptacién y seguimiento de estos puntos podremos considerar cumplida la
puesta en marcha del plan estipulado.

4, Organizacion de una asignatura.

Para organizar correctamente una asignatura serd necesario disponer de unos requisitos
previos preestablecidos como son: disponer de un plan de estudios donde quede
perfectamente encajada la asignatura y un plan detallado de la misma. Asi por gemplo las
asignaturas estaran organizadas en médulos que contendran asimismo capitulos, y cada
capitulo, finalmente, estara formado por temas. Los médulos en su conjunto integran
actividades, teoria, gemplos, problemas resueltos y propuestos, glosarios, bibliografias,
direcciones electrénicas etc. A grandes rasgos la organizacion pasara por:

e El nimero de médulos sera variable, asi como su duracion. Pero siempre existira un

maédulo inicial de presentacion, asi como un médulo final de recapitulacion que es
aconsgjable que sean presenciales.
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Al final de cada médulo existira una prueba, que servira para la nota de la evaluacion
continua. Esta prueba sera voluntaria.

Asociadas a cada capitulo, y fuera de las actividades de evaluacidon continua, existirén
unos gercicios que los profesores, antes de empezar el capitulo, proporcionardn a los
alumnos. Una vez terminado el capitulo (con un tiempo prudencial), se daré la solucién
de los mismos, permitiendo de esta forma a alumno realizar una autoevaluacién que
servird de varemo del aprovechamiento y de la adquisicién de conocimientos adquiridos.
Un punto importante serd la asignacion del grado de semipresencialidad de la asignatura,
dado tanto en créditos (horas) como en tanto por ciento.

Un guion de las sesiones presenciales seré de vital importancia. En el mismo, y de forma
detallada, se expondran los médulos, capitulos, temas dentro del capitulo y horas
previstas de explicacién presencial, asimismo con los mismos parametros se definirén las
clases no presenciales.

El sistema de evaluacion, con la nota de la evaluacion continua, la de los trabgjos y
précticas, y la nota final de la asignatura, permitira al alumno conocer la forma en que
serd evaluado, es decir, los porcentajes y pesos que representard cada examen o trabajo.
Finamente serd interesante disponer de unas pautas o recomendaciones para el
seguimiento especifico de cada asignatura, estas pautas las deberd proporcionar €l
profesor, maximo conocedor de la probleméticay dificultad de la materia.

En forma de organigrama tendremos:

ASIGNATURA

| MODULO DE#:’RESENTACION| | MOSULO l| |MOD$LO N | |MODULO DE R*ECAPITULACION |

v v v v
|ACTIVIDAD 1| |ACTIVIDAD 2|
v

EVALUACION MEDIANTE EVALUACION MEDIANTE
CONTINUA CONTINUA

! y
'

EXAMENES MATERIAL DE » EXAMENES
ESTUDIO

NOTA FINA

Figura 1: Posible organizacion de una asignatura de carécter semipresencial.

5. Figur as académicas.

Como en todo tipo de ensefianzas debera de existir una serie de docentes que se encarguen de
llevar a buen fin el plan de estudios establecido, para ello y con este tipo de ensefianzas, es
recomendable disponer de |as siguientes figuras académicas o docentes.

136

ENSENANZA Y CALIDAD UNIVERSITARIA Cl0 2002



e Coordinador de los estudios. sera el responsable del seguimiento global de los estudios
semipresenciales. Entre sus funciones bésicas estaran:

Realizar un seguimiento global del plan de estudios, velando por su correcto
funcionamiento.

Coordinar lainterdependencia entre las asignaturas que forman el plan de estudios,
solventando o buscando soluciones a los problemas globales que puedan surgir.

e Coordinador de la asignatura: serd el responsable de la asignatura, entre sus funciones
bésicas estaran:

Redactar o actualizar la guia de estudios.

Garantizar laigualdad entre evaluaciones de distintos grupos.

Asegurar que los profesores realicen un seguimiento continuado y personalizado
del estudiante.

Coordinar €l correcto funcionamiento entre diferentes grupos.

Cambiar o modificar la programacién de la asignatura (materiales, temas,
capitulos, moédulos, etc.), cuando lo crea conveniente.

Determinar los criterios de evaluacion de la asignatura.

Supervisar y ayudar en los examenes de lamisma.

Profesor: sera el encargado de toda la docencia de un grupo, entre sus funciones estaran:

Tendra asignado un grupo o grupos de estudiantes.

Realizar un seguimiento continuado y personalizado del estudiante, que incluira su
evaluacion.

Responder a las cuestiones planteadas a distancia, en un plazo lo més breve
posible.

Preparar, dirigir y realizar las clases presenciales.

Elaborar los gjercicios de autoevaluacion y de la evaluacion continua.

Resolver las dudas de los estudiantes, tanto de forma presencial como a distancia.
Elaborar y dirigir las précticas de la asignatura.

Preparar, comprobar y corregir los examenes.

Elaborar resimenes de los actos presenciales, que seran transmitidos a los alumnos
gue no asistieron a estos actos.

Revisar 10s listados de alumnado y establecer un primer contacto.

Recomendar alos alumnos el seguimiento de la evaluacion continua.

Tutor: serael responsable de latutela del estudiante alo largo de su carrera, sus funciones

bésicas seran:

Se le asignard un grupo o grupos de estudiantes para tutelar.

Guiar personalmente a estudiante y velar por su buen rendimiento académico.
Orientar al alumno y aconsejarlo sobre materias o planes de trabajo alternativos.
Asistir alos exdmenes como personal de apoyo para €l normal funcionamiento de
los mismos.

Analizar los resultados académicos de cada estudiante. Efectuar un seguimiento
del ritmo de estudio, preparacion de trabajos, participacién a las evaluaciones
continuas, etc.

Proponer mejoras del sistema educativo.

Elaborar mensajes de animo para evitar abandonos de | os estudiantes.

Autor del material de estudio: La elaboracion del material de estudio podra ser efectuado

por el coordinador de la asignatura, por los profesores que la impartan, o incluso por una
tercera persona capacitada para ello. Esta elaboracién pasaré por:
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Identificar los médul os.

Inventario de los capitul os que formaran los médul os.

Inventario de los temas que formaran los capitul os.

Apreciar €l grado de importanciay €l grado de dificultad atribuida a cada tema del
madulo.

Determinar el orden y duracion de los distintos médul os, capitulos o temas.
Escoger la bibliografia basica, complementariay de refuerzo.

Elaboracion de gjercicios de autoevaluacion y de evaluacion continua.

Criterios de evaluacién de las asignaturas.

Metodologia a seguir en lamisma.

6. Material de estudio.

6.1 Guia de Estudios.

En cualquier ensefianza a distancia sera de vital importancia incorporar una guia de estudios
muy completa, este material preferiblemente en formato electrénico imprimible, estard
disefiado para planificar cada asignatura. Existir4 una guia de estudios por asignatura qué
como minimo contendra:

138

El encuadre de la asignatura en el conjunto del plan de estudios. Dentro de este apartado
se explicara el enfoque conceptual de la asignatura; como esta relacionada en €l conjunto
del plan de estudios; los campos profesionales en 10s que se proyecta etc.

Seguidamente se procederd a detallar 1os objetivos perseguidos, tanto generales como los
especificos por médul os.

Mediante algin sistema que permita una rapida asimilacion, por eemplo tablas, se
expondran de forma detallada los contenidos por médulos y capitulos. En estas tablas no
debera faltar latemporizacién y los créditos correspondientes.

Un punto importante correspondera a la asignacién del grado de semipresencialidad de la
asignatura, dado tanto en créditos (horas), como en tanto por ciento.

Un guion de las sesiones presenciales sera de vital importancia. En el mismo y de forma
detallada, se expondran los médulos, capitulos, temas dentro del capitulo y horas
previstas de explicacién presencial, asimismo con los mismos parametros se definiran las
clases no presenciales.

Asignacion de los materiales de la asignatura. Se explicar& las caracteristicas de los
materiales de estudio empleados, los autores del material, el material propio y geno, €l
material multimedia asociado y la bibliografia tanto basica como complementaria.

Se entrard seguidamente en el organigrama de la evaluacion continua, y dentro de ésta, en
la justificacion de la propuesta y en la descripcién de sus actividades: En este punto
también una tabla con la indicacion clara de o requerido para cada médulo, el peso en €
total de la valoracion de la evaluacién continua y las fechas deinicio y final de la misma
(plazo de entrega de trabaj 0s) serainteresante.

La metodologia de trabajo y temporizacion de itinerarios formativos, nos permitira
planificar la asignatura, es decir, determinar las horas de dedicacién que cada alumno
debe dedicar en promedio para cada médulo. Asimismo los itinerarios formativos
permitirdn obtener planes de estudio aternativos adaptados a las necesidades del
alumnado.

El sistema de evaluacién, la nota de la evaluacion continua y la nota final de la
asignatura, permitird a alumno conocer la forma en que sera evaluado, es decir, los
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porcentajes y pesos que representara cada examen o trabajo en e conjunto de la
asignatura.

e Finamente sera interesante disponer de unas pautas 0 recomendaciones para el
seguimiento especifico de cada asignatura, estas pautas las debera proporcionar el
profesor, méximo conocedor de la probleméticay dificultad de la materia.

6.2 Material de Estudio.

El resto del material de estudio: libros, programas informéticos, material de autoevaluacion,
tablas, gréficos, etc., como en toda ensefianza, es la base del éxito o del fracaso. En
ensefianzas presenciales, con un contacto directo y permanente con el profesor, es posible
efectuar sobre la marcha rectificaciones, cambios 0 modificaciones tanto del programa como
del material de estudio. En los planes semipresenciales o no presenciales, el material no debe
modificarse ni cambiarse, habida cuenta de los problemas que esto representaria, mas bien,
debe efectuarse una severa revision del mismo antes de proporcionarlo a alumnado, teniendo
presente que cambios posteriores no beneficiaran a nadie.

El material de estudio puede dividirse en tres modalidades, explicadas a continuacion:

1. Material Propio: estaeslamejor opcidn ya que la mayor parte del material es de origen
interno o propio. El material asi realizado debera tener una calidad y nivel adecuados
para los estudios a los que vaya dirigido, para €ello es imprescindible que el mismo sea
revisado por més de un experto, solo cuando sea aceptado por varios docentes, podré ser
dado por definitivo. Este material ser& confeccionado recordando €l perfil de los estudios
y alumnos a que va destinado: alumnos a distancia y sin el contacto directo con €l
profesor, esto repercute en que el material seré claro, con gran cantidad de explicaciones,
definiciones o gjemplos que permitan de una forma autodidéctica una comprension en la
medida de |lo posible, seguray rgpida.

2. Material Externo: cuando no se disponga de material propio (la opcién més valida), se
elegird entre la oferta del mercado las obras mas idéneas. Para ello se requiere efectuar
una cuidadosa seleccion, un andlisis de viabilidad, y una cuidadosa elaboracion de la
guia de estudios. EI material de origen externo siempre es mas costoso, dificil de
adaptarse plenamente al programa de las asignaturas y su enfoque no siempre es €l mas
adecuado para ensefianzas de este tipo, es por ello muy recomendable que desde un
inicio se vaya pensando en disponer de material propio elaborandolo especificamente
para cada asignatura.

3. Material Propio, mas Material Externo: esta es una opcién frecuente en la puesta en
marcha de este tipo de planes de estudios. Cuando por cuestiones de tiempo no es posible
disponer de la totalidad del material propio, coexistiran los dos materiales, aunque debe
intentarse, que este periodo represente un transitorio y por tanto que no se alargue en
demasia, recordando que la finalidad Ultima pasa por disponer de material propio y
especifico para cada asignatura. La forma correcta de actuar pasara por la disminucion
paulatina del material externo debido al aporte del material interno, que en un maximo
de unos dos cursos deberia estar completado en su mayor parte.

La utilizacién de material propio, no excluye que de forma puntua se utilicen o consulten

obras externas, més bien al contrario, tampoco seria positivo encerrarse en un solo material
por bueno que fuera, ya que esto impediria a alumno obtener una vision mas amplia de
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algunos temas. Asi en la bibliografia se detallaran bastantes obras para la consulta o
profundizaciéon de los diversos temas, siempre en el buen entendido que su utilizacion se
realizara de forma esporédica o cuando menos no indispensable para cubrir los requisitos
minimos de la asignatura.

A modo de recomendacion sobre el material de estudio podriamos citar:

e Se evitara la duplicidad de material, o repeticion de conceptos en més de un capitulo o
tema.

e El programade la asignatura seréa detallado y compl eto.

El material de estudio no siempre sera autoria del profesor docente. En prevision de este

hecho debera de existir una coordinacion entre material y profesor de la asignatura.

Se usard un lenguaje claro y preciso para su confeccion.

El material se adecuard alos créditos de la asignatura.

El material estara temporizado y planificado para ofrecer unaviabilidad de uso.

Se utilizardn elementos o sistemas de aprendizaje (libros, transparencias, imagenes, etc.)

gue permitan alcanzar 1os objetivaos, optimizando tiempo y esfuerzo.

Lafinalidad serd eminentemente docente y para el uso especifico al que vadirigido.

Es importante disponer de una secuenciacién tanto temporal como conceptual .

Se intentara unaintegracién de contenidos mediante |as propuestas de actividades.

El material escogido motivarg, guiaray estimulara al alumno.

La evaluacion continua juega un papel importante es esta modalidad, por ello resulta

imprescindible laincorporacion al material de estudio de elementos de autoeval uacion.

e Debe de existir una prevision de errores y dificultades que permita solventarlos a tiempo y
con seguridad. El profesor debera de actualizar cada curso los documentos revisados.

e El material de estudio dispondra de una bibliografia extensa para permitir la ampliacién
de conceptos por parte del alumnado.

7. Otros materiales de estudio e instalaciones.
Los recursos de los que se deberia disponer paralaimplantacion de los estudios serian:

e Para las clases presenciadles las comunes a estas ensefianzas; aulas seminarios,
laboratorios, etc.

e Equipos informéticos. los alumnos deberan de disponer de un equipamiento minimo
adecuado para el seguimiento correcto de los estudios. Asimismo este equipamiento sera
completado con los programas normales y bésicos empleados en la actualidad (entorno
Windows, Microsoft Office, entradaa Campus Digital, etc.).

e Equipos informédticos para los profesores:. igualmente e equipo docente deberd de
disponer de los equipos informaticos necesarios para poder desarrollar se trabajo con
eficiencia.

e Unas sesiones previas de introduccion a los sistemas informaticos para la educacion a
distancia, darén las nociones basicas en el manejo de estos sistemas.

8. Evaluacioén.
Una modalidad muy acorde para estos estudios pasa por la evaluacion continua, ésta

modalidad debera ser de libre eleccion por parte de los alumnos y entre sus caracteristicas
basi cas podemos destacar:
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e Consistird en la realizacion de unos ejercicios (resimenes informativos, resolucién de
problemas, critica de un tema, etc.), propuestos por el profesor, siguiendo los médulos de
las asignaturas contenidos en el plan de estudios. En general debera tratarse de gjercicios
que el aumno podra realizar en una sesidn de trabgjo, una vez haya asimilado los
contenidos de los médul os.

e Al inicio del curso, seria conveniente que los alumnos interesados en participar en esta
modalidad de evaluacion, expresaran su deseo mediante una comunicacién al profesor. La
renuncia posterior ala calificacion en la evaluacién continua no supondrd ninglin perjuicio
para el estudiante, que podra superar la asignatura mediante el correspondiente examen
presencia (el cua incorporara €l porcentaje de la nota correspondiente a la evaluacion
continua no realizada).

e Lasnotasdelaevaluacidn continua seran indicativas (bien, regular, mal o no presentado).

Aparte de la evaluacion continua, el alumno debera de disponer de examenes o gjercicios de
autoevaluacion, que permitan al mismo comprobar de forma continua su rendimiento. Para
ello el profesor proporcionard a término de cada tema una lista de gjercicios o cuestiones a
resolver, que después de un plazo determinado, seran resueltos en una clase presencial o
mediante comunicacion a distancia

Finalmente, existira un examen presencia al final de curso. Este examen deberia satisfacer los
siguientes requisitos:

e Serdun examen normal, es decir, vigilado, escrito y personal.
Sele asignaraunahoradeinicio y una hora de finalizacion.
El examen sera original para cada evaluacion. En €l caso de existir dos 0 més grupos, los
profesores deberan asegurar que €l nivel de dificultad de los exdmenes correspondientes
sea equivalente, estableciéndose para ello las oportunas ponderaciones (criterios de
evaluacion, tiempo, nimero de preguntas, etc.).

e Las preguntas podran ser objetivas (tipo test), donde €l profesor solo juzgara la bondad de
las respuestas, o subjetivas (no test), donde el profesor debera de valorar € razonamiento
completo.

e Lacorreccion del examen sera uniforme (con los mismos criterios) para todos los posibles
grupos.

La nota final del alumno saldra de la valoracion global de todas las pruebas o gjercicios
efectuados, es decir:

¢ Notafinal = evaluacion continua (optativa) + Examen presencial + trabgjos o practicas.

El alumno tendra derecho a efectuar una revision del examen o examenes en la forma que se
acuerde.

9. Conclusiones.

El enfoque de todo el plan de estudios sera diferente en funcidn de su temética. Asi estudios
eminentemente tecnoldégicos o cientificos, con un peso importante de problemas o
experiencias en laboratorios sera diferente, de estudios enfocados al perfil de letras, en los
cuales priva una abundante bibliografia, sobre los calculos o los programas informaticos de
simulacion.
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La presente comunicacién, ha intentado definir unos principios basicos para la planificacién
de unos estudios semipresenciales de caréacter tecnoldgico, enfocado a personas adultas con
responsabilidades y empleo a dedicacion completa, que impiden su desplazamiento y
asistencia normal a los estudios reglados presenciales. Esta modalidad de estudio a la carta,
donde préacticamente solo la fecha de inicio y de final de estudios son fijas, amplia
enormemente las posibilidades de alcanzar titulaciones a personas que por su ambito
geogréfico o su disponibilidad de tiempo hasta el momento les resultaban préacticamente
vetadas.
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